
 
 

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL MODELLO 730-2011 
 
ISTRUZIONI PRELIMINARI 
 
Caro contribuente, CAFINDUSTRIA mette a disposizione di dipendenti e pensionati il servizio di 
dichiarazione modello 730-2011 on-line. E’ sufficiente disporre di un Personal Computer collegato ad 
internet per poter compilare la propria dichiarazione dei redditi. 
 
Prima di iscriverti, o dopo, puoi accedere direttamente alle istruzioni e al modello ministeriale del 730-
2011 o collegarti al corso audio-video 730 on-line predisposto in collaborazione col fornitore del software 
di compilazione. Per le novità di quest’anno utilizza quindi il modulo “Novità del mod. 730/2011”. 
 
Ti chiediamo di iscriverti al servizio on-line entro e non oltre il 31 maggio 2011. 
Ti ricordiamo che per ottenere il visto di conformità sul modello 730, dovrai inviarci la 
documentazione di supporto sotto indicata. 
 
Per qualsiasi informazione puoi chiamare il nostro numero telefonico 051-529689 o scriverci alla e-
mail: info@cafindustria.it  
 
ISTRUZIONI PER L’USO 
 
1. Una volta ottenuti username e password, puoi accedere al programma di dichiarazione. In quel momento 

ti sarà nuovamente utile collegarti al corso audio-video 730 on-line. Rispetto a quanto ti viene illustrato 
per il Quadro Impostazione, ti consigliamo di inserire il tuo codice fiscale direttamente e di non inserire 
il codice pratica. Inoltre, se il tuo sostituto d’imposta non è presente in archivio, ti chiediamo di 
telefonarci o di comunicarcelo via-mail perché provvederemo direttamente al suo inserimento (tel. 
051529689 – e-mail:info@cafindustria.it). Non devi compilare nemmeno le istruzioni sul tipo di 
contribuente e sui gruppi. Per il resto vai a compilare i quadri del modello 730 che riterrai opportuno 
sulla base della documentazione di supporto di cui disponi. 

2. La documentazione che ti serve per la dichiarazione, qualora in tuo possesso, è riepilogata nell’allegato 
1. Di essa dovrai fornirci una copia. 

3. Se ti interessa pagare l’ICI col tuo eventuale credito IRPEF risultante dalla dichiarazione compila 
l’ allegato 2. 

4. Ti chiediamo inoltre di compilare e sottoscrivere l’autocertificazione (allegato 3) ed il consenso al 
trattamento dei tuoi dati personali (allegato 4). 

5. Quando hai completato la tua dichiarazione devi salvare i dati inseriti (registrazione). 
6. A quel punto verifica che non siano presenti anomalie (altrimenti risolvile seguendo le istruzioni a 

video) e lancia il calcolo della dichiarazione. 
7. Esegui la stampa del modello 730 compilato ed apponi la tua firma negli appositi spazi.  
8. Firma anche, se effettuata la scelta a video, il modello 730/1 per la destinazione dell’8 per mille e il 

modello 730/1 bis per la destinazione del 5 per mille. 
9. Inserisci la dichiarazione, la documentazione, la richiesta di compensazione ICI (allegato 2), 

l’autocertificazione (allegato 3) in una busta che ci invierai per raccomandata con i tuoi estremi al 
seguente indirizzo: 

       CAF DELL’INDUSTRIA DELL’EMILIA-ROMAGNA SPA 
       VIA S. DOMENICO, 4 - 40124 BOLOGNA        -          C.A. DOTT. ALESSANDRO BALDI 
 
Ti richiameremo entro una settimana dall’arrivo della documentazione per darti conferma dei 
controlli effettuati e della finalizzazione della tua dichiarazione.  



   SEGUE 

ALLEGATO 1  

DOCUMENTAZIONE CHE IL CONTRIBUENTE DEVE PRESENTARE IN COPIA 
UNITAMENTE AL MODELLO 730/2011 

Da allegare sempre nel caso di nuove dichiarazioni:
1.     Documento d’identità valido (del dichiarante e del coniuge per dichiarazione congiunta). 

2. Copia dei codici fiscali del dichiarante e di eventuali familiari indicati in dichiarazione. 

Da allegare a supporto di quanto riportato nel 730:
3.  Copia del modello Unico 2010 ovvero del modello 730/2010 (se presentati presso altro Caf).

4. Visure catastali di terreni o fabbricati che sono stati oggetto di acquisto o successione ereditaria nel corso del 

2010. Nel caso in cui si tratti di un acquisto di immobile adibito ad abitazione principale si richiede copia del 
rogito di acquisto. Nel caso siano presenti dei contratti d’affitto “convenzionali” si richiede di allegare il 

contratto e gli estremi della registrazione (Ufficio del Registro, data e numero di registrazione, anno della 

dichiarazione ICI dell’immobile). 

5.  Bollettini o Mod. F24 di pagamento dell’Ici per l’anno d’imposta 2010 (giugno e dicembre). 

6.  Certificazione dei redditi da lavoro dipendente e/o da pensione (modello CUD 2011). 

7.  Certificazioni da lavoro autonomo non professionale (collaborazioni occasionali).
8.  Certificazioni utili percepiti nel 2010. 

9.  Parcelle, quietanzate su carta intestata del medico da cui risulti la spesa sostenuta per prestazioni mediche 

generiche, specialistiche, omeopatiche.
10.  Ricetta e scontrino fiscale attestante l’acquisto di medicinali. Per i farmaci acquistati senza ricetta medica, 

fattura o “scontrino parlante” indicanti natura, qualità o codice alfanumerico AIC e quantità dei prodotti 

acquistati, nonché codice fiscale del destinatario. Si richiede inoltre di compilare l’autocertificazione (il cui 

facsimile è nella busta) attestante la necessità di acquisto del medicinale.  

11.  Nel caso di soggetti disabili, copia del certificato ex legge 104/92; copia di eventuali spese sostenute per sussidi

tecnici informatici o per l’acquisto di mezzi necessari alla deambulazione, al sollevamento. 

12.  Copia della fattura di spese sostenute dal soggetto disabile per l’acquisto di autoveicoli adattati. 

13. Certificazione bancaria degli interessi passivi pagati nel 2010, scaturenti da mutui con garanzia ipotecaria 

stipulati per l’acquisto. Si richiede, inoltre, in caso di acquisto nel corso del 2010 e/o in caso di nuovi clienti 

Cafindustria, copia del contratto di mutuo, copia del contratto di acquisto e copia delle spese di istruttoria, 

notarili e di perizia tecnica. 
14.  Certificazione bancaria degli interessi passivi pagati nel 2010, scaturenti da mutui con garanzia ipotecaria 

stipulati per la costruzione dell’abitazione principale, copia del contratto di mutuo, della denuncia di inizio  

attività e delle fatture comprovanti le spese sostenute per la costruzione dell’immobile.  

15.  Contratti di assicurazione vita/infortuni riportanti le condizioni di detraibilità relative all’anno di stipula 

(ante/post 2001). Attestazione di pagamento dei premi per l’anno 2010. 

16.  Ricevute dei versamenti delle spese per frequenza di corsi d’istruzione secondaria e universitaria. Per istituti 

privati, prospetto delle stesse indicante la quota detraibile. 

17.  Spese funebri sostenute in dipendenza della morte di familiari (coniuge, figli anche se naturali riconosciuti, 

adottivi, affidati o affiliati, discendenti dei figli, genitori anche adottivi, generi e nuore, suocero e suocera, fratelli 

e sorelle anche unilaterali)  con eventuale riparto pro quota attestato sulla fattura stessa. 

18.  Certificazione medica di non autosufficienza per spese per assistenza personale dei soggetti non 

autosufficienti. Ricevuta firmata dal soggetto che ha prestato assistenza, completa del codice fiscale e dei dati 

anagrafici: dell’addetto all’assistenza, del beneficiario della deduzione e, se diverso, del familiare assistito. 

19. Bollettino postale o bancario, fattura, ricevuta o quietanza di pagamento rilasciata da associazioni sportive, 

palestre o piscine per spese per attività sportive per ragazzi dai 5 ai 18 anni. La documentazione deve riportare 

OBBLIGATORIAMENTE, pena l’indetraibilità della spesa, la denominazione ed il codice fiscale del soggetto 

che ha reso la prestazione, i dati anagrafici del praticante l’attività, il codice fiscale di chi ha effettuato il 

pagamento, l’attività sportiva esercitata e la causale del pagamento. 

20. Atto di compravendita e fattura rilasciata dall’intermediario per spese di intermediazione immobiliare per 

l’acquisto dell’immobile da adibire ad abitazione principale. 



DOCUMENTAZIONE CHE IL CONTRIBUENTE DEVE PRESENTARE IN COPIA 
UNITAMENTE AL MODELLO 730/2011 - CONTINUA 

21. Copia  del contratto di affitto e ricevute di pagamento per spese per canoni di locazione/ospitalità 

sostenute da studenti universitari fuori sede. 

22.  Bollettino postale, quietanza del bonifico bancario, ricevuta in caso di versamento effettuato con carte di 

credito, carte prepagate, assegni bancari e circolari per erogazioni liberali a Onlus, partiti politici, 

associazioni sportive dilettantistiche, società di mutuo soccorso (NON SONO DETRAIBILI I 

VERSAMENTI IN CONTANTI). 
23.  Copia delle ricevute o degli scontrini farmaceutici relativi a spese veterinarie.  

24. Ricevute di pagamento dei contributi per il riscatto anni di laurea dei familiari a carico.   

25.   Quietanza della retta pagata dal genitore per la frequenza di asili nido.

26.  Ricevute dei versamenti volontari per ricongiunzione ovvero versamenti obbligatori effettuati all’Ente 

previdenziale di appartenenza; copia degli attestati di pagamento di polizze sulla responsabilità civile per 

i veicoli dalle quali risulti l’importo del contributo SSN. Si ricorda che in caso di polizze con versamenti 

semestrali vengono richieste le rate pagate nel corso del 2010 e Cafindustria non potrà conteggiare 

contributi per rate relative a periodi diversi, né potrà conteggiare contributi dei quali non vi è evidenza 

documentale. 

27.  Ricevute dei versamenti dei contributi previdenziali per gli addetti ai servizi domestici all’Inps con 

dettaglio delle ore lavorate e della retribuzione oraria. 

28.  Ricevute, bonifici o attestazioni dei versamenti a favore di enti religiosi (si ricorda che la deduzione 

spetta soltanto per i versamenti agli enti religiosi ai quali può essere destinato l’8 per mille dell’Irpef).

29.  Sentenza del tribunale, quietanza rilasciata dal coniuge (oppure ricevuta del vaglia o del bonifico 

bancario) per gli assegni alimentari al coniuge. Si richiede inoltre di indicare nel modello 730 il 

codice fiscale del coniuge al quale vengono effettuati i versamenti. 
30.  Ricevute dei versamenti o attestazioni di contributi versati ai fondi di previdenza complementare. 

31.  Per spese per interventi di recupero e manutenzione del patrimonio edilizio (detrazione 36%): 

ricevuta della raccomandata di inizio lavori al Centro Servizi, copia della comunicazione di inizio lavori 

inviata al Centro Servizi, bonifici di pagamento, fatture dell’azienda esecutrice dei lavori. In alternativa: 

certificazione dell’amministratore di condominio che attesti sia di aver adempiuto agli obblighi previsti ai 

fini della detrazione, sia l’importo detraibile dal contribuente. E’ necessario presentare la documentazione 

per tutti gli anni per cui si  chiede il beneficio, a meno che tale documentazione non sia già stata acquisita 

da CAFINDUSTRIA. 

32.  Fattura di acquisto o scontrino parlante recante i dati identificativi dell’acquirente, la classe energetica 

non inferiore ad A+ e la data di acquisto del nuovo apparecchio nonché la  documentazione comprovante 

la dismissione del vecchio elettrodomestico per spese per la sostituzione di frigoriferi o congelatori.  
33. Per spese per interventi di risparmio energetico degli edifici (detrazione 55%): fatture o ricevute 

fiscali, bonifici di pagamento, asseverazione del tecnico abilitato, ricevuta telematica o postale della 

trasmissione all’ENEA, ricevuta telematica della trasmissione all’Agenzia delle Entrate per lavori 

pluriennali ovvero per lavori che non si sono conclusi nel 2010 e che proseguono nel 2011.  

34. Copia del contratto di locazione stipulato ai sensi della Legge. n. 431/98 e dichiarazione che attesti che 

l’immobile è adibito ad abitazione principale. 

35. Copia del contratto di locazione convenzionale nel caso in cui si sia inquilini di un immobile locato ai 

sensi del art. 2 comma 3 e dell’art 4 commi 2 e 3 della Legge 431 del 1998 e dichiarazione che attesti che 

l’immobile è adibito ad abitazione principale. 

36. Copia del contratto di locazione e dell’attestato di residenza nel caso in cui si intenda richiedere la 

detrazione per trasferimento per motivi di lavoro. 

37.  Copia del contratto di locazione nel caso si intenda richiedere la detrazione spettante ai giovani di età 

compresa tra 20 e 30 anni e dichiarazione che attesti che l’immobile è adibito ad abitazione principale. 

38.  Modelli F24 relativi al versamento degli acconti dell’anno d’imposta 2010. 



 
N.B : Il servizio di compilazione bollettini/Mod. F24 prevede un costo ulteriore a carico del  
  contribuente come da tariffario Cafindustria 

 
 

ALLEGATO 2  
 
Anche quest’anno è prevista la facoltà, per i contribuenti, di utilizzare il credito risultante dalla 
dichiarazione Mod. 730/2011 per il pagamento dell’ICI dovuta per l’anno 2011. Il contribuente che 
esercita tale facoltà può scegliere di destinare al pagamento dell’ICI l’intero ammontare del credito 
eventualmente risultante dalla liquidazione del Mod. 730 oppure, in alternativa, specificare l’importo 
dell'ICI che intende pagare utilizzando il credito risultante dalla dichiarazione. 
 
Chiedo pertanto a Cafindustria di predisporre  il versamento ICI 2011 tramite: 
 

(BARRARE CON UNA X LA PROPRIA SCELTA) 
 

   

 
Bollettino postale 

 
 
 

Modello F24 

 
 
 

Compensazione del credito 
IRPEF con Mod. F24 

 

NOTA: Anche nel caso C provvederò personalmente alla presentazione del Mod. F24 c/o gli 
uffici postali o bancari 
 

 Firma ____________________ 
 

DATI CATASTALI IMMOBILI AI FINI I.C.I  

 
Da compilarsi a cura di chi si avvale per la prima volta del servizio di compilazione dei bollettini 
ICI/Modello F24 o in caso di variazioni rispetto all’anno 2010. 
 
Gentile Signore/a, 
al fine di predisporre i bollettini I.C.I./Mod. F24, Le chiediamo di voler gentilmente compilare i 
sotto indicati campi, allegando eventualmente copia del rogito d’acquisto o della visura 
catastale: 
 
 

COGNOME E NOME     ………………………...………………………………………………... 
AZIENDA……………………………………………TELEFONO ……………………………… 
 

COMUNE DI UBICAZIONE DELL’IMMOBILE…………………………………………… …... 
RENDITA CATASTALE (desumibile da misura catastale o rogito) …………………………………………... 
DATA DI ACQUISIZIONE/CESSIONE………………………………………………………….. 

PERCENTUALE DI POSSESSO………….……………………………………………………… 
UTILIZZO dell’IMMOBILE nel 2011 (es. residenza, sfitto, locato, in uso gratuito a familiari) 
……………………………………………………………………………………………………… 
 

 

A B C 



 
 

ALLEGATO 3  
AUTOCERTIFICAZIONE 

(D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e successive modificazioni) 
 
Da allegare al modello 730 accompagnata da fotocopia di un documento di identità valido del sottoscrittore, a 
pena di nullità. 

Io sottoscritto________________________________nato a ________________________il____________________e 

residente in______________________________via______________________________________________________ 

codice fiscale_____________________________________________________________________________________ 
 

consapevole delle conseguenza civili e penali derivanti da una falsa dichiarazione,  sotto la mia responsabilità 
 

DICHIARO 
(barrare la casella della fattispecie che si vuole autocertificare): 

 

⁭ FAMILIARI A 
CARICO  

che i familiari a mio carico nel modello 730, hanno posseduto, nel 2010, un reddito complessivo 
inferiore a € 2.840,51. 

⁭ 
DETRAZIONE 
PER FIGLI A 
CARICO AL 100%  

che sono il genitore con il reddito complessivo più elevato e che l’altro genitore indicherà 0 come 
percentuale di detrazione. 

⁭ FARMACI DA 
BANCO 

che nel corso dell’anno 2010 ho avuto necessità, per me e/o per i miei familiari fiscalmente a carico, 
di medicinali acquistabili senza prescrizione medica per un costo complessivo di Euro_______,00 da 
considerare ai fini della relativa detrazione d’imposta 

⁭ 
SPESE MEDICHE 
FAMILIARI A 
CARICO 

nel corso dell’anno 2010 ho sostenuto integralmente le spese mediche per i miei familiari fiscalmente 
a carico, a cui sono intestati i documenti, per un importo complessivo di Euro_______,00 da 
considerare ai fini della relativa detrazione d’imposta 

⁭ SPESE 
ISTRUZIONE 

nel corso dell’anno 2010 ho sostenuto integralmente spese d’istruzione, secondaria ed universitaria, 
per i miei familiari fiscalmente a carico, a cui sono intestati i documenti, per un importo complessivo 
di Euro_______,00 da considerare ai fini della relativa detrazione d’imposta 

⁭ RETTE ASILI 
NIDO 

nel corso dell’anno 2010 ho sostenuto integralmente le rette per la frequenza di asili nido per un 
importo complessivo di Euro_______,00 da considerare ai fini della relativa detrazione d’imposta 

⁭ 

SPESE 
SANITARIE 
FAMILIARI NON 
A CARICO 

nel corso dell’anno 2010 ho sostenuto spese mediche, per conto di familiari non fiscalmente a carico 
affetti da patologie che danno diritto all’esenzione dalla partecipazione della spesa sanitaria pubblica 
(anche quando la ricevuta del pagamento è rilasciata allo stesso familiare), e questi non ha potuto 
beneficiare della detrazione d’imposta nella propria dichiarazione per Euro______,00 

⁭ SPESE SPORTIVE 
nel corso dell’anno 2010 ho sostenuto integralmente spese per l’iscrizione annuale e/o l’abbonamento 
ad associazioni sportive, piscine e palestre per i miei familiari fiscalmente a carico, per un importo 
complessivo di Euro_______,00 da considerare ai fini della relativa detrazione d’imposta 

⁭ 

CANONI 
LOCAZIONE 
STUDENTI 
UNIVERSITARI 

nel corso dell’anno 2010 ho sostenuto integralmente spese per canoni di locazione/ospitalità per i 
miei familiari fiscalmente a carico, studenti universitari fuori sede, a cui sono intestati i documenti, 
per un importo complessivo di Euro_______,00 da considerare ai fini della relativa detrazione 
d’imposta. 

 

 
Con la sottoscrizione della presente, autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. Lgs 30/06/03 n. 196 sulla Privacy. 
 
Data__________________________________  Firma del contribuente____________________________________ 

Dichiaro inoltre che i documenti (come da 730/2) esibiti o consegnati, in copia, per la verifica della conformità dei dati esposti 
nella dichiarazione sono conformi agli originali in mio possesso. 
 



 
 

ALLEGATO 4  

PRIVACY - INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART.13 DEL D. L GS. N. 196 DEL 2003 
SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

I dati contenuti nel modello 730 saranno trattati da Cafindustria, Titolare del trattamento, per finalità 
esclusivamente tributarie previste dall’attuale normativa volta all’assolvimento dei doveri tributari del 
cittadino ed all’ottenimento di eventuali rimborsi o diritti.  

Essi saranno comunicati da Cafindustria in via telematica unicamente all’Agenzia delle Entrate.  

Con la firma in calce l’interessato esprimerà il proprio consenso, obbligatorio per legge per il 
trattamento dei dati sensibili o giudiziari e non per i dati comuni.  

Il trattamento dei dati relativi alla scelta dell’otto per mille dell’Irpef può essere effettuato solo con il 
consenso dell’interessato, espresso mediante la firma apposta nella specifica casella, che consente a 
Cafindustria di trattare e comunicare i dati.  

Tali dati potranno altresì essere parzialmente trasmessi al fornitore del software per eventuali operazioni 
di manutenzione, indispensabili per la correttezza del trattamento dei dati stessi.  

Ogni dato sarà gestito in modo lecito e secondo correttezza da incaricati del trattamento attraverso 
elaboratori connessi in rete. 

 

FIRMA PER IL CONSENSO ___________________________________________________ 

 

 

 

 


